


Para registrarte en el sistema solo debes hacer clic en Regístrate aquí

Luego se abrirá la pantalla para registrarse en el sistema la primera vez. Así, Usted debe escribir sus 
Nombres y Apellidos, su Correo Electrónico, su Contraseña (la cual debe ser de al menos 8 
caracteres) y su Tipo de Usuario.



Elija el  Tipo de Usuario según sea, como persona o como una organización representada por Usted. 
Por ejemplo, si  Usted es un  Atleta,  seleccione el renglón como tal;  si  Usted representa a un  Club 
deportivo, seleccione entonces Club; si Usted es una Liga, pues seleccione Liga.

Luego, haga clic en No soy robot, y por último haga clic en Registrarse.

Algunas veces puede ocurrir que luego de pulsar en No soy robot, se le solicite que seleccione de una 
cuadrícula de imágenes, los recuadros que correspondan con algún objeto indicado. Simplemente, 
selecciónalos haciendo clic sobre las imágenes respectivas y luego pulsa Verificar.

Así, por ejemplo, aquí se le pide que 

seleccione las imágenes con escaleras, 

pues solo haga clic en esta, en esta y en 

esta. Asegúrese que las imágenes 

seleccionadas contengan escaleras. 

Ya para finalizar, haga clic en Verificar y 

¡Listo!



Para el registro de ATLETAS

Si Usted eligió  Atleta en  Tipo de Usuario, y luego hizo clic en  Regístrese, entonces le aparecerá la 
planilla de Síntesis Curricular del Atleta, en la sección de Datos Personales. Se recomienda que lea 
con cuidado cada dato que se le pida y lo escriba también con mucha atención, sin abreviaturas ni 
caracteres especiales (%, &, $, ~, *, @, etcétera). Luego de que llene la planilla, siempre verifique que 
todo lo escrito contenga los datos correctos y exactos.

Puede consignar la foto de la Cédula de Identidad y del Carnet, los cuales deben estar en formato 
PDF. Para seguir con la siguiente sección, haga clic en Continuar.



En caso de que el Atleta sea menor de edad, es obligatorio registrar los Datos del Representante, 
como lo muestra la siguiente imagen:

La  edad  lo  calcula  automáticamente  el  sistema  tomando  las  fechas  de  Nacimiento y  la  Actual. 
También debe consignar la Cédula de Identidad del Representante en formato PDF. Pulse Continuar 
para pasar a la siguiente sección.



En la sección de Formación Atlética del Atleta, indique cada uno de los datos que allí se le pide.

Al terminar con esta sección, pulse Continuar.

También indique con exactitud los Datos de la Cuenta Bancaria

Al terminar con esta sección, pulse Continuar.

Registre los Datos del Entrenador del Atleta.

Continúa en la siguiente página.



Al terminar con esta sección, pulse Continuar.

En la sección de los Datos del Área Médica, registre con precisión estos datos, tome en cuenta que 
estos pueden influir directamente en la salud del atleta.

Al terminar con esta sección, pulse Continuar.

Continúa en la siguiente página.



En Datos Eventos Obtenidos por año, se deben registrar todos los eventos en los que ha participado 
el atleta, agrupados por año, para lo cual, haga clic en Nuevo Evento.

Cuando se despliegue la sección, escriba todos los datos que allí se le piden. 

Puede consignar hasta dos documentos electrónicos en formato JPG o PDF por cada evento, que 
sirvan como soporte de las participaciones del atleta. 
Para borrar un evento, haga clic en el botón de Eliminar que corresponda con el evento que desea 
eliminar.



Completados todos los datos de la Síntesis Curricular del Atleta, verifique con precisión cada uno de 
estos  datos,  y  de  estar  conforme,  pulse  el  botón  de  Finalizar  Registro.  El  sistema  validará  la 
información y le indicará si fue guardado correctamente o si existe algún tipo de discrepancia con los 
datos suministrados.

Continúa en la siguiente página.



Para el registro de Presidente/Director Municipal, Club, Academia o Liga

Dependiendo de si Usted en Tipo de Usuario eligió Presidente o Director Municipal, Club, Academia 
o  Liga, luego de haberse registrado debidamente, el sistema le presentará la planilla de inscripción 
respectiva, la cual es muy fácil de llenar.
Para todos estos casos, el sistema le mostrará la siguiente planilla:

Se recomienda que lea con cuidado cada dato que se le pida y lo escriba también con mucho cuidado,  
sin abreviaturas ni caracteres especiales (%, &, $, ~, *, @, etcétera). Luego de que llene la planilla, 
verifique que todo lo escrito contenga los datos correctos y exactos, y solo luego de estar seguro, 
pulse el botón azul Finalizar Registro para finalizar su registro.

Continúa en la siguiente página.



Para el registro de las Asociaciones Deportivas

Cuando le aparezca esta pantalla, haga clic en Asociación.

Entonces se le presentará la planilla de los Datos del Tramitador, quien es la persona responsable de 
realizar el registro designada por la Asociación.
Se recomienda que lea con cuidado cada dato que se le pida y lo escriba también con mucho cuidado,  
sin abreviaturas ni caracteres especiales (%, &, $, ~, *, @, etcétera). Luego de que llene la planilla, 
verifique que todo lo escrito contenga los datos correctos y exactos, y solo luego de estar seguro...

… haga clic en Continuar.

Continúa en la siguiente página.



Ahora verá la planilla de Entidad Deportiva a Registrar.

Siempre asegúrese de que los datos suministrados sean los correctos y exactos. 
Si  pulsa  Regresar,  verá  la  planilla  anterior  y  podrá  modificar  cualesquiera  de  sus  registros 
suministrados, si pulsa Continuar, pasaremos a la siguiente planilla.

En la planilla del  Representante Legal, se debe registrar la información respectiva de la persona así 
designada legalmente por la Asociación.

Continúa en la siguiente página.



En la planilla para registrar el  Periodo de Vigencia de las Actuales Autoridades Asociativas, deben 
indicarse las  fechas de la  Asamblea Eleccionaria,  la de  Inicio de Gestión y  la de  Vencimiento de 
Gestión;  además  de  la  cantidad de  las  Autoridades  vigentes  electas y  de  las  Autoridades 
Provisionales  designadas.  Todos  estos  datos  deben  ser  fieles  a  los  documentos  legales 
correspondientes.

Luego pulse Continuar.

En la planilla de la Junta Directiva, se deben registrar todos sus miembros, para lo cual haga clic en 
Nuevo Directivo.

Continúa en la siguiente página.



Entonces esta ventana se expandirá como lo puede notar en la siguiente imagen. Si desea agregar a  
otro miembro, pulse en Nuevo Directivo y repita el procedimiento anterior.

Si desea borrar alguno, pulse en Eliminar. Para seguir con la siguiente planilla pulsa en Continuar.

En la planilla del Consejo de Honor, se deben registrar todos sus miembros, y se procede de la misma 
manera como la de la Junta Directiva, para lo cual, haga clic en Nuevo Consejo de Honor.

Continúa en la siguiente página.



Entonces esta ventana se expandirá como lo puede notar en la siguiente imagen. Si desea agregar a  
otro miembro, pulse en Nuevo Consejo y repita el procedimiento anterior.

Si desea borrar alguno, pulse en Eliminar. Para seguir con la siguiente planilla pulsa en Continuar.

En la planilla del  Consejo de Contralor, se deben registrar todos sus miembros, y se procede de la 
misma manera como la de la Junta Directiva o la del Consejo de Honor, para lo cual, haga clic en 
Nuevo Consejo Contralor.
Cuando  se  expanda,  si  desea  agregar  a  otro  miembro,  pulse  en  Nuevo  Consejo y  repita  este 
procedimiento.

Si desea borrar alguno, pulse en Eliminar. Para seguir con la siguiente planilla pulsa en Continuar.

Continúa en la siguiente página.



Para registrar los entes afiliados a la Asociación (tales como Clubes y Ligas, entre otros), se deben 
registrar todos estos entes en la planilla de Clubes – Ligas – Otras Entidades Afiliadas. Se procede de 
la misma manera como la de la Junta Directiva, la del Consejo de Honor o la del Consejo Contralor,  
para lo cual, haga clic en Nueva Entidades Afiliadas.
Cuando  se  expanda,  si  desea  agregar  a  otro  miembro,  pulse  en  Nuevo  Registro y  repita  este 
procedimiento.

Si desea borrar alguno, pulse en Eliminar. Para seguir con la siguiente planilla pulsa en Continuar.

Para los  Miembros de la  Asamblea General  Asociativa,  se  deben registrar  todos sus integrantes, 
procediéndose de la misma manera como la de la Junta Directiva, la del Consejo de Honor, la del 
Consejo Contralor o la de las Entidades Afiliadas, para lo cual, haga clic en  Nuevo Miembro de la 
Asamblea.
Cuando  se  expanda,  si  desea  agregar  a  otro  miembro,  pulse  en  Nuevo  Registro y  repita  este 
procedimiento

Si desea borrar alguno, pulse en Eliminar. Para seguir con la siguiente planilla pulsa en Continuar.

Continúa en la siguiente página.



Ya en la última etapa del registro, puede consignar los documentos legales que soportan todos los 
datos suministrados al sistema. Puede consignarlos como una copia electrónica simple o como copias 
certificadas  electrónicamente  (siempre  en  formato  PDF).  Sin  embargo,  esta  consignación  de 
documentos electrónicos no es obligatoria en estos momentos. Oportunamente, se informará de las 
jornadas para la consignación de los documentos legales que esta institución considere necesarios,  
según su propio criterio conforme con la ley.

Si va a consignar algún documento electrónico (en PDF), pulse en el botón de Seleccionar archivo 
donde corresponda, localice y selecciones el archivo y pulse Aceptar, Abrir o lo que se le indique y 
luego notará  el  nombre  del  archivo  subido.  Por  último,  pulse  Finalizar y  si  todo cumple  con  las 
validaciones del sistema, se le indicará que el registro se hizo efectivo.


