Gobernacion Bolivariana



Para registrarte en el sistema solo debes hacer clic en Registrate aqui

=MIRANDA

Gobemacidn Bolivariana

Correo Electrénico

Ejemple: mail@mailcom

Contrasena

*************
iContrasena olvidada?

No soy un robot

INICIAR SESION

éNo tienes cuenta? Registrate aqui

Luego se abrira la pantalla para registrarse en el sistema la primera vez. Asi, Usted debe escribir sus
Nombres y Apellidos, su Correo Electrénico, su Contrasena (la cual debe ser de al menos 8
caracteres) y su Tipo de Usuario.

=MIRANDA

Gobemacidn Bolivariana

Nombres y\ Apellidps

Ejemplo: Maria Salgs

Correo Electrignico

Ejemplo: mail@mail.com

Contrasena

Tipo de Usuario

seleccione.. v,

No soy un robot

REGISTRARSE

éYa tienes cuenta? Iniciar sesion




Elija el Tipo de Usuario seglin sea, como persona o como una organizacién representada por Usted.
Por ejemplo, si Usted es un Atleta, seleccione el rengléon como tal; si Usted representa a un Club
deportivo, seleccione entonces Club; si Usted es una Liga, pues seleccione Liga.

&MIRANDA

Gobemacion Bolivariana
Nombre
Ejemplo: Maria Salas

Correo Electrénico
Ejemplo: mail@mail.com
Contrasena

HreratrREREaE

Tipo de Usuario

Seleccione.. ¥;

No soy un robot

¢Ya tienes cuenta? Iniciar sesién \

Luego, haga clic en No soy robot, y por Gltimo haga clic en Registrarse.

Algunas veces puede ocurrir que luego de pulsar en No soy robot, se le solicite que seleccione de una
cuadricula de imagenes, los recuadros que correspondan con algln objeto indicado. Simplemente,
selecciénalos haciendo clic sobre las imagenes respectivas y luego pulsa Verificar.

Asi, por ejemplo, aqui se le pide que

- seleccione las imagenes con escaleras,
<MIRANDA

pues solo haga clic en esta, en estay en

Correo Electronico elecciona todas las imagenes con

escaleras esta. Aseglrese que las imagenes

rogerts.galarraga(

seleccionadas contengan escaleras.

Contrasena

Ya para finalizar, haga clic en Verificar y

jListo!




B
Para el registro de ATLETAS

Si Usted eligié Atleta en Tipo de Usuario, y luego hizo clic en Registrese, entonces le aparecera la
planilla de Sintesis Curricular del Atleta, en la seccion de Datos Personales. Se recomienda que lea
con cuidado cada dato que se le pida y lo escriba también con mucha atencién, sin abreviaturas ni
caracteres especiales (%, &, $, ~, *, @, etcétera). Luego de que llene la planilla, siempre verifique que
todo lo escrito contenga los datos correctos y exactos.

Sintesis Curricular Del Atleta

Datos Personales -
Mombres apallidos
Cédulo de identidad Fecha da nacimiento Edod
ad/ "I1'|.'l:I:I':I':I D

Nocicnalidod Lugar de nacimiento

Balecolona W
Grupo sanguineo Estado Civil SEM0

Balecolona W Ealecolona. W Salecalona. W
Estada Municipio Parroquia

Balecolona W Ealecalona. W Ealecalona. W
Direccidn

P

Celular Taléfono Fijo Corran Elactrdnico

oCortisonogmakoom

Disciplina Categona Ezpacialidad

Salecokona W
Paso Altura

o o 2
Tallo de Franalo Talla de Pantalon

Balecolona W Ealecolona. W W

/

Puede consignar la foto de la Cédula de Identidad y del Carnet, los cuales deben estar en formato
PDF. Para seguir con la siguiente seccion, haga clic en Continuar.



En caso de que el Atleta sea menor de edad, es obligatorio registrar los Datos del Representante,
como lo muestra la siguiente imagen:

Datos del Representante ~
Nombres Apellidos
Cédula de Identidad Fecha de nacimiento Edad
dd/mm/aaaa (] 0
Estado Civil Parentesco
Seleccione.. v Seleccione.. v
Teléfono Teléfono Fijo Correo Electrénico
Nivel de instruccion Ocupacion Nombre de la Empresa
Direccion de Trabajo
Cédula del representante
La edad lo calcula automaticamente el sistema tomando las fechas de Nacimi y la Actual.

También debe consignar la Cédula de Identidad del Representante en formato PDF. Pulse Continuar

para pasar a la siguiente seccion.



En la seccion de Formacion Atlética del Atleta, indique cada uno de los datos que alli se le pide.

Formacién Académica del Atleta A
Nivel Titulo obtenido Institucion
Seleccione.. ~

Continuar..

Al terminar con esta seccién, pulse Continuar.

También indique con exactitud los Datos de la Cuenta Bancaria

Datos de la Cuenta Bancaria A
Titular de la cuenta Cédula Teléfono
N® de la Cuenta Banco

Seleccione.. v

Continuar..

Al terminar con esta seccion, pulse Continuar.

Registre los Datos del Entrenador del Atleta.

Continuta en la siguiente pagina.



Datos del Entrenador ~
Nombres Apellidos
Cédula Teléfono Municipio que representa

Centro de entrenamiento

[J sEs Entrenacdor Comunitario?

Continuar..

Al terminar con esta seccién, pulse Continuar.

En la seccién de los Datos del Area Médica, registre con precision estos datos, tome en cuenta que
estos pueden influir directamente en la salud del atleta.

Datos del Area Médica A
Alergias Grupo sanguineo Destreza
Seleccione.. v Seleccione.. v Seleccione.. v
Tipo de Discapacidad Ausencia de Miembro Origen de la Discapacidad
Seleccione.. v
dlesion sufrida recientemente? Indique la lesion sufrida
Seleccione.. v
Seguro Particular Indique el nombre del Seguro
Seleccione.. v

Continuar..

Al terminar con esta seccién, pulse Continuar.

Continua en la siguiente pagina.



En Datos Eventos Obtenidos por aifo, se deben registrar todos los eventos en los que ha participado
el atleta, agrupados por ano, para lo cual, haga clic en Nuevo Evento.

Datos Eventos Obtenidos por Ano A
En esta seccién podra registrar las participaciones de eventos por ano.

Cuando se despliegue la seccién, escriba todos los datos que alli se le piden.

Datos Eventos Obtenidos por Ano

)
En esta seccidn podrd registrar las participaciones de eventos por ano.

Evento #1 Eliminar

Fecha Evento

dd/mm/aacaa (]

Sitio de la competencia

Categoria Marca Lugar obtenido

Pais Logro Obtenido

Seleccione.. w

Documepto #2

Continuar..

Puede consignar hasta dos documentos electrénicos en formato JPG o PDF por cada evento, que

sirvan como soporte de las participaciones del atleta.
Para borrar un evento, haga clic en el botén de Eliminar que corresponda con el evento que desea

eliminar.




Completados todos los datos de la Sintesis Curricular del Atleta, verifigue con precision cada uno de
estos datos, y de estar conforme, pulse el botén de Finalizar Registro. El sistema validara la
informacién y le indicara si fue guardado correctamente o si existe algin tipo de discrepancia con los

datos suministrados.

Continula en la siguiente pagina.



Para el registro de Presidente/Director Municipal, Club, Academia o Liga

Dependiendo de si Usted en Tipo de Usuario eligié Presidente o Director Municipal, Club, Academia
o Liga, luego de haberse registrado debidamente, el sistema le presentara la planilla de inscripcién
respectiva, la cual es muy facil de llenar.

Para todos estos casos, el sistema le mostrara la siguiente planilla:

Datos de la Institucion

NMombre de la Institucion

Instituto Municipal de Deportes

Mombre

José

Cédula de Identidad

16123456

Municipio

SUCRE

Direccion

~
RIF
G200012345
Apellido
Pirela
Correo Electronico N° de Telefono
jpirela@correo.com 04241234567
Parroquia
v LEONCIO MARTINEZ v

Avenida Principal con Calle 01, Edificio a Sede, Piso 1, Oficina 1-4|

Finalizar Registro..

Se recomienda que lea con cuidado cada dato que se le pida y lo escriba también con mucho cuidado,
sin abreviaturas ni caracteres especiales (%, &, $, ~, *, @, etcétera). Luego de que llene la planilla,
verifique que todo lo escrito contenga los datos correctos y exactos, y solo luego de estar seguro,
pulse el botén azul Finalizar Registro para finalizar su registro.

Continua en la siguiente pagina.



Para el registro de las Asociaciones Deportivas

Asociaciones Deportivas

Estatus Identificacién Inicio / Vcto. Del Tramite Inicio / Vcto. Del Comprobante

Cuando le aparezca esta pantalla, haga clic en Asociacion.

Entonces se le presentara la planilla de los Datos del Tramitador, quien es la persona responsable de

realizar el registro designada por la Asociacion.
Se recomienda que lea con cuidado cada dato que se le pida y lo escriba también con mucho cuidado,

sin abreviaturas ni caracteres especiales (%, &, $, ~, *, @, etcétera). Luego de que llene la planilla,
verifique que todo lo escrito contenga los datos correctos y exactos, y solo luego de estar seguro...

Asociaciones Deportivas - Etapa 1/10

Datos Del Tramitador

Cédula de Identidad Cargo Telefonos
12123456 Presidente 04161231212
Correo Electrénico Municipio Parroquica
asocdeportiva@correo.com CRISTOBAL ROJAS v CHARALLAVE v

Direccion

Avenida o Calle, Edificio, Casa, Quinta, Piso, Local, Oficina

éPosee Cancha? Direccion de la Cancha

~ Frente a la Plaza Boll’voﬂ

Cancelar Continuar

Si

... haga clic en Continuar.

Continua en la siguiente pagina.



Ahora vera la planilla de Entidad Deportiva a Registrar.

Asociaciones Deportivas - Etapa 2/10
Entidad Deportiva A Registrar

Denominccion

R.LF.

Movimiento Deportivo Tipo de Tramite Fecha de Constitucion

Seleccione.. v Seleccione.. v dd/mm/aaaa (]
Estado Municipio Parroquia

Seleccione.. v Seleccione.. v Seleccione.. ~
Direccion

4

Disciplina Telefono Correo Electronico

Seleccione.. v

—r ¥

Siempre asegurese de que los datos sum/inis rados sean los correctos y exactos.

Si pulsa Regresar, vera la pEnjH{ anterior y podrd modificar cualesquiera de sus registros
suministrados, si pulsa Continuar, pasaremos a la siguiente planilla.

En la planilla del Representante Legal, se debe registrar la informacion respectiva de la persona asi
designada legalmente por la Asociacién.

Asociaciones Deportivas - Etapa 3/10

Representante Legal

Nombre y Apellido Correo Electrénico

Ceédula Telefono Cargo

Cancelar [EECIEEI@ Continuar

Continua en la siguiente pagina.



En la planilla para registrar el Periodo de Vigencia de las Actuales Autoridades Asociativas, deben
indicarse las fechas de la Asamblea Eleccionaria, la de Inicio de Gestiéon y la de Vencimiento de
Gestion; ademas de la cantidad de las Autoridades vigentes electas y de las Autoridades
Provisionales designadas. Todos estos datos deben ser fieles a los documentos legales
correspondientes.

Asociaciones Deportivas - Etapa 4/10

Periodo De Vigencia De Las Actuales Autoridades Asociativas

Fecha Asambled Eleccionaria Fecha de Inicio de Gestién Fecha de vencimiento de Gestién

ddfmmfocxcm m} dd/mm/ooaa ] dd/mm/acoc (]
Autoridades vigentes electas Autoridades Provisionales designadas

0 0

Luego pulse Continuar.

En la planilla de la Junta Directiva, se deben registrar todos sus miembros, para lo cual haga clic en
Nuevo Directivo.
Asociaciones Deportivas - Etapa 5/10

Junta Directiva

En esta s%‘oén podra registrar los directivos principales y suplentes.
Nuevo Directivo

[eleh e le | Regresar | [ellyiilylielg

Continula en la siguiente pagina.



Entonces esta ventana se expandird como lo puede notar en la siguiente imagen. Si desea agregar a
otro miembro, pulse en Nuevo Directivo y repita el procedimiento anterior.

Asociaciones Deportivas - Etapa 5/10

Junta Directiva

En esta seccion podra registrar los directivos principales y suplentes.

1 Nuevo Directive

Nuevo Directivo

Nombre y Apellido

Cédula de Identidad Jerarquia

Selecciefie.. v

Correo Electronico Telefono

Cargo

[elehC [l Regresar

Si desea borrar alguno, pulse en Eliminar. Para seguir con la siguiente planilla pulsa en Continuar.

En la planilla del Consejo de Honor, se deben registrar todos sus miembros, y se procede de la misma
manera como la de la Junta Directiva, para lo cual, haga clic en Nuevo Consejo de Honor.

Asociaciones Deportivas - Etapa 6/10
Consejo De Honor
En esta seccion podra registrar los Consejos dge/charpﬁém/aies y suplentes.

Nuevo Consejo de Honor

Cancelar EEEERT@ Continuar

Continua en la siguiente pagina.



Entonces esta ventana se expandird como lo puede notar en la siguiente imagen. Si desea agregar a
otro miembro, pulse en Nuevo Consejo y repita el procedimiento anterior.
Asociaciones Deportivas - Etapa 6/10

Consejo De Honor

En esta seccién podrad registrar los Consejos de Honor principales y suplentes. 77\'”"’
Nuevo Consejo de Honor

Nombre y Apellido Cédula de Identidad Jerarquia

Correo Electronico Telefono

Si desea borrar alguno, pulse en Eliminar. Para seguir con la siguiente planilla pulsa en Continuar.

En la planilla del Consejo de Contralor, se deben registrar todos sus miembros, y se procede de la

misma manera como la de la Junta Directiva o la del Consejo de Honor, para lo cual, haga clic en
Nuevo Consejo Contralor.

Cuando sé expanda, si desea agregar a otro miembro, pulse en Nuevo Consejo y repita este
procedimiento.

Asociaciones Deportivas - Etapa 7/10

Consejo Contralor

|
En esta secci*odrd registrar los Consejos de Contralor principales y suplentes.

.-

Nuevo Consejo de Contralor

Nombre y Apellido Cédula de Identidad Jerarquia _——

__—seleccione.. v

//
argo

Correo Electronico Telefono

_— ©
//
_—

//
//
\

Si desea borrar alguno, pulse en Eliminar. Para seguir con la siguiente planilla pulsa en Continuar.

Continula en la siguiente pagina.



Para registrar los entes afiliados a la Asociacion (tales como Clubes y Ligas, entre otros), se deben
registrar todos estos entes en la planilla de Clubes - Ligas - Otras Entidades Afiliadas. Se procede de
la misma manera como la de la Junta Directiva, la del Consejo de Honor o la del Consejo Contralor,
para lo cual, haga clic en Nueva Entidades Afiliadas.

Cuando se expanda, si desea agregar a otro miembro, pulse en Nuevo Registro y repita este
procedimiento.

Asociaciones Deportivas < Etapa 8/10

Clubes - Ligas - Otras Entidades Afiliadas

En esta seccion podra registrar los Clubes - Ligas - Otras Entidades Afiliadas.
Nueva Entidades Afiliadas
///l
_—
Entidad Deportiva Representante Legal ///
////
_—
_—

////

Cédula de Identidad Correo Electronico /Iéfefono

——
"
_—

///
"
_—
_— T

// - \,,,,,777%7
Si desea borrar alguno, pulse en Eliminar. Para seguir con la siguiente planilla pulsa en Continuar.

Para los Miembros de la Asamblea General Asociativa, se deben registrar todos sus integrantes,
procediéndose de la misma manera como la de la Junta Directiva, la del Consejo de Honor, la del
Consejo Contralor o la de las Entidades Afiliadas, para lo cual, haga clic en Nuevo Miembro de la
Asamblea. _—

—

_

Cuando se expanda, si desea agregar a otro miembro, pul/ge/efn/Nuevo Registro y repita este
procedimiento -

_—
_—

Asociaciones Deportivas - Etapa 9/10

Miembros De La Asamblea General Asociativa

_—

En esta seccién podra registrar los Miembros de \c}eﬁﬁblem General Asociativa.
—
/////
Nuevo Miembro de la Asamblea
Nombre y Apellido Rrol
Cédula de Identidad Correo Electronico

\

Si desea borrar alguno, pulse en Eliminar. Para seguir con la siguiente planilla pulsa en Continuar.

Continula en la siguiente pagina.




Ya en la Gltima etapa del registro, puede consignar los documentos legales que soportan todos los
datos suministrados al sistema. Puede consignarlos como una copia electrénica simple o como copias
certificadas electréonicamente (siempre en formato PDF). Sin embargo, esta consignacion de
documentos electrénicos no es obligatoria en estos momentos. Oportunamente, se informaréa de las
jornadas para la consignacion de los documentos legales que esta institucién considere necesarios,
seglin su propio criterio conforme con la ley.

Asociaciones Deportivas - Etapa 10/10
Consignacién De Documentos Digitales

1. Copia Certificada Acta Constitutiva y Estatutos asociativos (Protocolizadios)

eleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

2. Copia simple del Registro Unico de Informacién Fiscal (RIF)

I

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

3. Copia Certificada del Acta de Asamblea Eleccionaria de autoridades asociativas vigentes (Protocolizada).

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

4. Decumento vigente de afiliacién d la Federacion de la disciplina deportiva respectiva,

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

5. Declaracién Jurada de Patrimonio por parte de cada uno de les miembros que integran la Junta Directiva, Consejo de Honor y Censejo Contralor de la Asociacion.
eleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

6. Constancia de estar solventes sobre las obligatorias Rendiciones de Cuenta ante organismos publicos.

I

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

7.Copia simple de sus normativas y reglamentos internos.

Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

Base de datos actualizada de todos los miembros que integran la Asamblea General de la Asociacion, con detalles individuales de domicilio, ubicacién, contacto y rol que desempena en la Asociacion y los demas sujetos o colectivos

8. dfiliados a la Asociacion.

eleccionar archivo | Sin archives seleccionados

I

regresar (B

Si va a consignar algiin documento electrénico (en PDF), pulse en el boton de Seleccionar archivo
donde corresponda, localice y selecciones el archivo y pulse Aceptar, Abrir o lo que se le indique y
luego notard el nombre del archivo subido. Por Gltimo, pulse Finalizar y si todo cumple con las
validaciones del sistema, se le indicara que el registro se hizo efectivo.



